HamiltonBright

TRAINING

Door een sterke groei in de vraag naar onze dienstverlening zijn wij op zoek naar een
PROJECT COORDINATOR (36 uur)

Hamilton Bright Training BV (www.hb-training.com)

Asten (Noord Brabant)

Hamilton Bright Training is een training- en adviesbureau op het gebied van marketing en sales, met als specialisatie
de branches Consumer Electronics, Food en Body & Healthcare. Onze focus? Optimalisatie van de bedrijfsresultaten
en marktpositie van de klant.

Hamilton Bright Training is een jonge en dynamische organisatie, die zich kenmerkt door een cultuur met korte lijnen.
De belangrijkste kernwaarden van Hamilton Bright Training zijn klantcultuur, doelen realiseren en kwaliteit. In het
voortraject besteedt Hamilton Bright Training veel tijd in het leren kennen van de klant. De waarden en normen van
de klant worden vertaald in de training.

Beheer van de afgesloten contracten

Verantwoordelijk voor de organisatie van de projecten

Verantwoordelijk voor de administratie van de projecten

Verantwoordelijk voor de planning en het rooster

Organiseren trainingsbenodigdheden

Draagt zorg voor correcte aanlevering van programma’s en materialen door de verantwoordelijk senior trainer
Draagt er zorg voor, dat programma's en materialen worden opgenomen in het softwarepakket van HBT

Is eerste aanspreekpunt van klanten bij lopende projecten

Is intermediair tussen klant en accountmanager/senior trainer

Codrdineert klachtenafhandeling

HBO denk- en werkniveau

Minimaal 3 tot 5 jaar ervaring als projectmanager c.q. account secretaresse
Trainingsachtergrond is een pré

Heeft ervaring in het functioneel aanspreken van mensen

Authentiek
Zelfstandig
Resultaatgericht
Zelf reflecterend
Attent

Accuraat

Graag ontvangen wij je CV (inclusief foto) en motivatie op onderstaand emailadres.

Jean-paul.westheim@hb-training.com

Voor overige informatie kunt u telefonisch contact opnemen met Jean-Paul Westheim (06-14038590)
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